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¢ En qué consiste la acreditacion de competenciasofesionales?

Las Administraciones convocaran procedimientosateditacion de competencias profesionales atendiand
las necesidades del mercado laboral.

Cada convocatoria se centrara en determinados @npibfesionales y podras participar en aquella sgue
ajuste a tu perfil.

En cualquier momento puedes acudir a los puntasfdenmacion y orientaciopara que te asesoren sobre las
posibilidades en tu caso concreto.

Una vez inscrito, se te pedira que demuestres ¢ sabes hacer y después de superado el procedimien
obtendras una acreditacion con validez en toderetdrio nacional y orientaciones sobre los pas@eguir
para obtener una titulacion.

Para justificar la experiencia laboral dentro del sector profesional que establezca la convocatoria:

» Sieres trabajador/a asalariado/a: original o copia compulsada del certificado de la Tesoreria General de la
Seguridad Social o de la mutualidad a la que estés afiliado, donde conste la empresa, la categoria profesional
(grupo de cotizacién) y el periodo de contratacién, asi como también el original o la copia compulsada del
Contrato de Trabajo o certificado de la empresa donde hayas adquirido la experiencia laboral, en la que conste
especificamente la duraciéon de los periodos de prestacion de los contratos, la actividad desarrollada y el
intervalo de tiempo en que has realizado dicha actividad.

« Sieres trabajador/a auténomo/a o por cuenta propia: certificacién de la Tesoreria General de la Seguridad
Social de los periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente y descripcién de la
actividad desarrollada y tiempo en el que lo has realizado.

e Site encuentras en situacidon de desempleo: copia sellada de la Tarjeta de demandante de empleo.

« Sieres voluntario/a o becario/a: certificado de la organizacion donde hayas prestado el trabajo.

Para justificar la formacion relacionada con el sector profesional que establezca la convocatoria:

e Documento que acredite los contenidos y las horas de la formacién relacionada con las competencias
profesionales que se quiere demostrar.

e Cualquier documentacion que creas conveniente aportar para completar y justificar tus conocimientos
profesionales.

Y si no poseo documentacion para justificar mi experiencia o mi formacion:

Si eres mayor de 25 afios, podras solicitar tuip@on provisional en la convocatoria. Una vez vadta tu
situacion, se te confirmara si puedes participaglgrocedimiento.
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¢, Como se desarrolla este procedimiento?
Consta de tres fases:

e Asesoramiento
» Evaluacion
» Acreditacién y registro

Ademas, en cualquier momento podras acudir ado®p danformacion y asesoramiento.

12 Fase: Asesoramiento

e Serevisa la documentacion aportada sobre tu historial profesional y formativo y, un asesor te ayudara a
completarlo si es necesario.

e Teayudaran a analizar tus competencias profesionales.

e Se emitird un informe orientativo con la valoracidn del asesor sobre la conveniencia de que pases a la 22 fase.

e Podras decidir si quieres pasar a la fase de evaluacién, teniendo en cuenta el informe del asesor.

;Quiénes son los asesores?

* Son expertos en el sector profesional que especifica la convocatoria y que han sido habilitados para esta tarea.

22 Fase: Evaluacion:

» Serevisa de manera pormenorizada la documentacion que has aportado
» Sete pedird que demuestres aquellas competencias profesionales que no hayan quedado suficientemente

justificadas. Por ejemplo, se te puede pedir que realices una demostracion practica en una situacion similar a tu
puesto de trabajo.

/Quiénes son los evaluadores?

e Son expertos en el sector profesional que especifica la convocatoria y que han sido habilitados para esta tarea.

32 Fase: Acreditacion y registro:

« Silaevaluacidn es superada positivamente, obtendras una acreditaciéon de las competencias profesionales que
hayas demostrado.

e Estas acreditaciones quedaran inscritas en un registro del Servicio Publico de Empleo.

e Todos los participantes recibirdn, ademas, orientaciones sobre la formaciéon complementaria que deberian
realizar para la obtencién de un titulo oficial.

/Qué hay que hacer para participar?

Cuando se publique una convocatoriaelacionada con tu actividad profesional podrasribste
presentando:
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o Hoja de solicitud
o Historial profesional
o Historial formativo

- Requisitos de participacion
o Tener la nacionalidad espafiola, certificado delesde comunitario, la tarjeta de familiar de

ciudadano de la Unién Europea, o ser titular deautarizacion de residencia y trabajo en
Espafia en vigor.

o Tener 18 afios cumplidos al realizar la inscripaioes para una cualificacion profesional de

nivel I.
o Tener 20 afios cumplidos al realizar la inscripaioes para cualificaciones profesional de nivel
1y 1l

- Ademas de lo sefialado anteriormehtes de tener, al menos, uno de estos dos requisitos
o Experiencia laboral (adquirida en los ultimos 10 afios) relacionadalasitompetencias que
quieras acreditar de:
= 2 afos (1200 horas minimas trabajadas) para congigsede nivel .
= 3 afos (2000 horas minimas trabajadas) para conguesede nivel 1l y 111,
o Formacion (realizada en los ultimos 10 afieslacionada con las competenciague quieras
acreditar
= 200 horas para cualificaciones de nivel 1.
= 300 horas para cualificaciones de nivel 1l y IlI.



